
 

 

 

คู่มือกระบวนการขอรับเอกสารหนังสือรับรอง 
การมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล  

ของอาสาสมัครประจ าหมู่บา้น ปี 2566 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 
จังหวัดเชียงใหม ่

โทร.053 455175 



ค าน า 
    ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2558 
ให้สิทธิกับอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครัว โดยให้หน่วยบริการช่วยเหลือ
เฉพาะค่าห้องพิเศษและค่าอาหารพิเศษ โดยเรียกเก็บ เพียงร้อยละ ๕๐ ของอัตราที่ก าหนดไว้  

 ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว ถือได้ว่าเป็นหน่วยบริการระดับอ าเภอ ที่มีอาสาสมัคร
สาธารณสุขจ านวนมากอยู่ภายใต้การก ากับดูแล การให้บริการเพื่อให้เกิดความสะดวกสูงสุด ยามเจ็บป่วยของ 
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านหรือบุคคลในครอบครัว ย่อมเป็นงานบริการหลักที่ ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอเชียงดาว ให้ความส าคัญเป็นอย่างยิ่ง จึงได้จัดท าคู่มือการขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ
ช่วยเหลือในการรักษาพยาบาลของอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน ขึ้น เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับ
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านภายใต้การก ากับดูแล ให้เป็นไปด้วยความเป็นระเบียบเรียบร้อย 

หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านและ
ผู้สนใจทั่วไป อีกทั้งยังก่อให้เกิดความสะดวกรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

 
 

ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 
     23 พฤศจกิายน 2565 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 
       เรื่อง                    หน้า  
 
       ค าน า  
       สารบัญ  

กระบวนการขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมีสทิธิรับการช่วยเหลือ     
  ในการรักษาพยาบาลของอาสาสมัครประจ าหมู่บ้าน               1-2 

          ภาคผนวก                    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1 

สารบัญ 



 
กระบวนการขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมสีทิธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล  
ของอาสาสมัครประจ าหมู่บ้าน ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว จังหวัดเชียงใหม่ 

******************************************************** 

   ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2558 
ให้สิทธิกับอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครัว โดยให้หน่วยบริการช่วยเหลือ
เฉพาะค่าห้องพิเศษและค่าอาหารพิเศษ โดยเรียกเก็บ เพียงร้อยละ ๕๐ ของอัตราที่ก าหนดไว้  
   ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว ถือได้ว่าเป็นหน่วยบริการระดับอ าเภอ ที่มีอาสาสมัคร 
สาธารณสุขจ านวนมากอยู่ภายใต้การก ากับดูแล การให้บริการเพื่อให้เกิดความสะดวกสูงสุด ยามเจ็บป่วยของ 
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านหรือบุคคลในครอบครัว ย่อมเป็นงานบริการหลักที่ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอเชียงดาว ให้ความส าคัญเป็นอย่างยิ่ง จึงได้จัดท าคู่มือการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือใน
การรักษาพยาบาลของอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านขึ้น เพื่ออ านวยความสะดวกให้กับอาสาสมัคร
สาธารณสุขประจ าหมู่บ้านภายใต้การก ากับดูแล ให้เป็นไปด้วยความเป็นระเบียบเรียบร้อย  

   ขั้นตอนการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล อาสาสมัคร
สาธารณสุขประจ าหมู่บ้านที่มีคุณสมบัติตรงตามที่ก าหนด สามารถขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือ
ในการรักษาพยาบาล โดยมีข้ันตอนดังต่อไปนี้ 

   ขั้นตอนที่ 1 อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านผู้ที่ประสงค์จะขอรับเอกสารหนังสือรับรอง
การมี สิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ยื่นเอกสารค าขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการ 
รักษาพยาบาลและบัตรประจ าตัวอาสาสมัครสาธารณสุขฯ (ฉบับจริง) ณ สถานพยาบาลที่อาสาสมัคร สาธารณสุข
ประจ าหมู่บ้านนั้น มีชื่ออยู่ในเขตพื้นที่นั้น รายละเอียด ดังนี้  
   ต าบลเชียงดาว    

ยื่นเอกสารที่   ศูนย์สุขภาพชุมชนต าบลเชียงดาว และโรงพยาบาลเชียงดาว 
  ต าบลแม่นะ   

 ยื่นเอกสารที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านแม่นะ 
  ต าบลเมืองาย   

ยื่นเอกสารที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านเมืองงาย 
ต าบลเมืองนะ   
ยื่นเอกสารที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านอรุโนทัย โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล

บ้านแกน้อย ศูนย์สุขภาพชุมชนบ้านเมืองนะ 
   

2   



ต าบลปิงโค้ง 
ยื่นเอกสารที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านปางเฟือง โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล

บ้านปางมะเยา โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านไตรสภาวคาม 
ต าบลนาหวาย 
ยื่นเอกสารที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านนาหวาย 
ต าบลเมืองคลอง 
ยื่นเอกสารที่ โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้านนาใหม ่

   โดยอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน กรอกรายละเอียดในส่วนที่ 1 ให้เรียบร้อย      ก่อน
ยื่นแก่ สถานพยาบาล  
   ขั้นตอนที่ 2 สถานบริการตรวจสอบความถูกต้องและครบถ้วนของเอกสารค าขอหนังสือรับรอง 
การมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล เมื่อพบว่าเอกสารมีความถูกต้อง ให้หัวหน้าสถานพยาบาลแห่ง  
นั้นกรอกรายละเอียดในส่วนที่ 2 และลงลายมือชื่อเป็นผู้รับรองว่าอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านเป็นผู้มี
สิทธิได้รับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาลตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการช่วยเหลือในการ 
รักษาพยาบาล (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2558  
   ขั้นตอนที่ 3 อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้านยื่นเอกสารค าขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับ
การช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ณ สถานพยาบาล ที่ได้รับการรับรองจากสถานพยาบาลในเขตที่ตนอาศัยอยู่  
นั้นแก่เจ้าหน้าที่การเงินของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว เพื่อตรวจสอบเอกสารและออกหนังสือรับรอง
การมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล 
   ขั้นตอนที่ 4 เจ้าหน้าที่การเงินของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว ตรวจสอบความถูกต้อง
ของ เอกสารค าขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล เมื่อพบว่า ถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว
ให้ออกหนังสือแก่อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หากพบว่าเอกสารไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน ให้ส่งคืน
เอกสารกลับไปแก้ไขแล้วน ามายื่นใหม่อีกครั้ง 
   ขั้นตอนที่ 5 กรณีเอกสารยื่นค าขอฯ มีความถูกต้อง ครบถ้วน ให้เจ้าหน้าที่การเงิน ส านักงาน 
สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว ออกหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ให้กับอาสาสมัคร
สาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน และให้สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาวเป็นผู้ลงนาม  

**หมายเหตุ หนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล ณ สถานพยาบาล มีอายุ  ใช้งาน 1 
เดือนนับจากวันออกหนังสือ 

 

 

 

 



 
 

กระบวนการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว จังหวัดเชียงใหม่ 

 

ล าดับที ่ กระบวนการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
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10 นาท ี
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5 นาท ี

สาธารณสุข
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เชียงดาว 

 
 

อสม.ยื่นเอกสารค าขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือ
ในการรักษาพยาบาล ณ สถานบริการ 

สถานบรกิารตรวจสอบความถกูตอ้งและครบถว้นของเอกสาร 
และบตัรประจ าตวั อสม. 

ถกูตอ้ง ครบถว้น 

ไม่ถกูตอ้ง 
ไม่ครบถว้น 

หวัหนา้สถานพยาบาลลงนามรบัรองเอกสาร 

เจา้หนา้ที่การเงิน ส  านกังานสาธารณสขุอ าเภอเชียงดาว 

ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารยื่นค ารอ้งฯ 

ถกูตอ้ง ครบถว้น 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ครบถ้วน 

เจา้หนา้ที่การเงิน ส  านกังานสาธารณสขุอ าเภอเชียงดาว 

ออกใบรบัรองสิทธิฯ 

สาธารณสขุอ าเภอเชียงดาว 

ลงนามในเอกสารรบัรองสิทธิฯ 



 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 
 



                       
                      

ที่  ชม  0433/………..                                  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 
                              ต.เชียงดาว อ.เชียงดาว จ.เชียงใหม่ 50170 
                     

        วันที่............................ 

เรื่อง  รับรองการมีสิทธริบัการช่วยเหลือในการรกัษาพยาบาล 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงพยาบาล.............................................. 

   ด้วย.....................................................เลขประจ าตัวประชาชน...........................................อายุ
..........ปี   ซึ่งอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หมู่........ต าบล.......................อ าเภอเชียงดาว จังหวัดเชียงใหม ่   
ได้เข้ารับการรักษาพยาบาล ที่โรงพยาบาล........................ ที่ตั้ง เลขที่................ต าบล................อ าเภอ................
จังหวัดเชียงใหม่ ประเภทผู้ป่วยในและขอให้ออกหนังสือรับรองการมีสิทธริับการชว่ยเหลือในการรกัษาพยาบาล 

   จึงขอรับรองว่า..................................... เลขประจ าตัวประชาชน .........................  อายุ ......... ปี   
ซึ่งอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน   สังกัด  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว จังหวัดเชียงใหม่ เป็น
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน ผู้มีคุณสมบัติตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการช่วยเหลือในการ
รักษาพยาบาล (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2558 ข้อ 8 เป็นผู้มีสิทธิได้รับการช่วยเหลือค่าห้องพิเศษและค่าอาหารพิเศษจาก
สถานพยาบาลสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
     ขอแสดงความนับถือ 

 
 

   (นายวรวัฒน ์เดชวงคย์า) 
          สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 

 
 
 
 

 
 
งานสุขภาพภาคประชาชน 
กลุ่มงานพัฒนาวชิาการและคุณภาพบริการ 
โทร 053 455175 
 
 



ค าขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล 
โปรดท าเครื่องหมาย        ในช่อง               พร้อมทั้งกรอกข้อความ 

1.  เสนอ   สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว  

ข้าพเจ้า................................... เลขประจ าตัวประชาชน ...........................................  ต าแหน่ง  
อาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน หมู่……………ต าบล................ อ าเภอ.................. จังหวัดเชียงใหม่ มีความ
ประสงค์จะขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการช่วยเหลือในการรักษาพยาบาล   ส าหรับการรักษาพยาบาลของ 

                               ข้าพเจ้า           คู่สมรส    
                                บิดา                 มารดา   
                                บุตร                    ยังไม่บรรลุนิติภาวะ 
 

                                เป็นบุตรไร้ความสามารถซ่ึงอยู่ในควาอุปการะเลี้ยงดู  
 

ซึ่งมีเลขบัตรประชาชน................................ได้เข้ารับการรักษาพยาบาลจากสถานพยาบาล  โรงพยาบาล.............. 
ที่ตั้ง......................อ าเภอ...........................จังหวัดเชียงใหม ่ ตั้งแต่วัน..................................... 
    

  ข้าพเจ้าขอรับรองวา่ ข้าพเจ้าเป็นอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน ผู้มีคุณสมบัติตาม
ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการช่วยเหลือในการกัษาพยาบาล (ฉบับที่ 6) พ.ศ.2558 ขอ้ 8 จึงเป็น  ผู้มี
สิทธิไดร้ับการชว่ยเหลือค่าห้องพิเศษจากสถานพยาบาลสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
      (ลงชื่อ)………………..………………………………. 
                (...................................................) 
                         วันที่............................................................ 
 
 
 
 
2.เสนอ สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 
 

       ขอรับรองว่าอาสาสมัครสาธารณสุขประจ าหมู่บ้าน (อสม.) ผู้นี้มีสิทธิได้รับการช่วยเหลือใน
การรักษาพยาบาล ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการช่วยเหลือในการกัษาพยาบาล (ฉบับที่ 6) พ.ศ.
2558 ข้อ 8  สมควรออกหนังสือรับรองได ้
 

 
(ลงชื่อ)………………………………………………. 
       (..................................................) 

                                                     ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลบ้าน..................... 
 

ส่วนที ่2 ส าหรับเจ้าหน้าที ่



                                  บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว หมู่ 7 ต าบลเชียงดาว อ าเภอเชียงดาว จังหวัดเชียงใหม่ 5๐170 
ท่ี ชม 0432/                   วันที่  23  เดอืน  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕65  
เรื่อง  รายงานมาตรฐานหรือคู่มือขั้นตอนการให้บริการ  และขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์หน่วยงาน 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…… 

 

เรียน  สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 
  

   ตามที่กลุ่มบริหารงานทั่วไป ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว ได้ด าเนินการจัดท ารายงาน
มาตรฐานหรือคู่มือขั้นตอนการให้บริการ (ภารกิจให้บริการประชาชนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558) เรียบร้อยแล้ว กลุ่มงานบริหารงานทั่วไป ขออนุญาตด าเนินการดังนี้ 
   1. ขอน าส่งรายงานมาตรฐานหรือคู่มือขั้นตอนการให้บริการ (ตามรายละเอียดที่ส่งมาพร้อมนี้) 
   2.ขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์หน่วยงาน https://www.ssochiangdao.go.th  เพื่อให้
เป็นไปตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 (8) ที่ระบุหน่วยงานของรัฐต้อง
จัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนตรวจสอบ (ตามรายละเอียดที่ส่งมาพร้อมนี้) 
      

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

 

                                                                             

 

               (นายปรีชา ชัยชนันท์) 
        หัวหน้าเจ้าหน้าที ่

 

                ทราบ-อนญุาต 

      

 

                      (นายวรวัฒน์ เดชวงค์ยา) 
             สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
ชื่อหน่วยงาน : ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว จังหวัดเชียงใหม ่
วัน/เดือน/ปี : 23 พฤศจิกายน ๒๕๖5 
หัวข้อ : 1. รายงานมาตรฐานคู่มือขั้นตอนการใหบ้ริการ (ภารกจิให้บริการประชาชนตาม พ.ร.บ.การอ านวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558) 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
           1. รายงานมาตรฐานหรือคู่มือขั้นตอนการให้บริการ (ภารกจิใหบ้ริการประชาชนตาม พ.ร.บ.การอ านวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558) และขออนุญาตเผยแพร่ข้อมูลบนเว็บไซต์ของ
หน่วยงาน  

 
Link ภายนอก : https://www.ssochiangdao.go.th 
หมายเหต ุ: 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
......................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                              ผู้อนุมัติรับรอง 

                                                             
 
                              (นายปรีชา ชัยชนันท์)                              (นายวรวัฒน์ เดชงค์ยา) 
               ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ              ต าแหน่ง สาธารณสุขอ าเภอเชียงดาว 
                   วันที่ 20 เดือน ธันวาคม พ.ศ.2565               วันที่ 20 เดือน ธันวาคม พ.ศ.2565 

 
ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 

(นายอภิเชษฐ์ สมควร) 
ต าแหน่ง นักวิชาการคอมพิวเตอร ์

                                            วันที่ 20 เดอืน ธันวาคม พ.ศ.2565 
 


