
กรอบแนวทางการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตหนวยงาน พ.ศ. 2566 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว จังหวัดเชียงใหม 

(ปรบัปรงุ 21 ตุลาคม 2565) 

ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของทางราชการ พ.ศ.2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวยงานของรัฐ

ตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของทางราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว 

จึงไดกําหนดแนวทางการเผยแพรตอสาธารณะผานเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว เพื่อให

ประชาชนเขาถึงขอมูลขาวไดสะดวก ซึ่งเปนขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน ครบถวน และเปนปจจุบัน และสามารถ

ตรวจสอบการดําเนินงานของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว ตามนโยบายที่ประกาศไว ดังนี้ 
 

(1) ขอบเขต 

 เริ่มจากจากเจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ      

เชียงดาว เสนอขาวสารท่ี สาธารณสุขอําเภอเชียงดาว หรือประธานขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน เพื่อ

พิจารณาอนุญาตใหเผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว กรณีที่อนุญาตใหเผยแพรบน

เว็บไซต ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารนี้ ขึ้นเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ

เชียงดาว พรอมทั้งตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปนปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจาก

เว็บไซตเม่ือครบระยะเวลาการเผยแพรขอมูล กรณีท่ีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) ประสานแจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลขาวสาร พรอมชี้แจงขอมูลที่จะ

ประสงคจะเผยแพรผานเว็บไซต ตามขั้นตอนแรกอีกครั้ง 
 

(2) ข้ันตอนการปฏิบัติการ 

 (2.1) เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูลเสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจํา
หนวยงาน เพ่ือเสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอเชียงดาว ขออนุญาตใหเผยแพร 
 (2.2) ประธานศูนยขอมูลขาวสารประจําหนวยงาน พิจารณาขอมูลขาวสารที่เจาหนาที่ผูประสงคจะ
เผยแพรขอมูล เสนอขอมูลขาวสารตอ สาธารณสุขอําเภอเชียงดาว ขออนุญาตใหเผยแพร 
  (2.1.1) กรณีอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว              
ใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นําขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว 
  (2.2.2) กรณีไมอนุญาตใหเผยแพรบนเว็บไซต สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว        
ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ (Web Master) ประสานเจงกลับไปยังเจาหนาท่ีผูประสงคจะเผยแพรขอมูลพรอม
ชี้แจงเหตุผล 
 (2.3) เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวน ตลอดจนความเปน
ปจจุบันของขอมูล และนําขอมูลลงจากเว็บไซตเมื่อครบระยะเวลาการเผยแพรจอมูล 
  



 

ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอาํเภอเชียงดาว 

ลําดับ กระบวนการ ใชเวลา ผูรับผิดชอบ 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. เจาหนาที่ผูประสงคจะเผยแพรขอมูล 

 
 
 
 
 
 
 

30 นาท ี เจาหนาท่ีผู
ประสงคจะ

เผยแพรขอมูล 
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1 ชั่วโมง - สาธารณสุข
อําเภอเชียงดาว 
- ประธานศูนย
ขอมูลขาวสาร
ประจําหนวยงาน 

30 นาท ี - เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
(Web Master) 

 
3 
 
 
 
 
 

2 ชั่วโมง เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

เสนอขอมูลขาวสารที่ประธานศูนยขอมูล

จาวสารประจําหนวยงาน ขออนุญาตให

เผยแพรผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุข

อําเภอฝางตอสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว 

ท่ีตนสังกัดอยู 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

(Web Master) 

ประสานแจงกลับไป

ยังเจาหนาท่ีผูที่

ประสงคจะเผยแพร

ขอมูล 

(2.2) ไมอนุญาต 

(2) สาธารณสขุอาํเภอเชียงดาว 

พิจารณา 

เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) นาํ

ขอมูลขาวสารข้ึนเว็บไซต 

(2.1) อนุญาต 

(3) เจาหนาที่ผูรับผดิชอบ (Web Master) 

ตรวจสอบความถูกตองครบถวนตลอดจน

ความเปนปจจุบนัของขอมลูและนําขอมูล

ลงจากเวบ็ไซตเม่ือครบระยะเวลาการ

เผยแพรขอมูล 



 

วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอฝางผานเว็บไซตของหนวยงาน 

ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/
ปรับปรงุขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) 
ประกอบดวย 
1. ประวัติความเปนมา 
2. วิสัยทัศน พันธกิจ 
3. โครงสรางหนวยงาน 
4. ทําเนียบผูบริหาร 
5. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ
ระดับสูง (Chief Information Officer : CIO) 
6. อํานาจหนาที ่
7. ยุทธศาสตร 
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงานโครงการและ
งบประมาณรายจายประจําป 
9. คารบัรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 
10. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 
     10.1 หมายเลขโทรศพัท 
     10.2 หมายเลขโทรสาร 
     10.3 แผนที่ตั้งหนวยงาน 
     10.4 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส  
             (E-mail address) 

ขั้นตอนการเผยแพร
ขอมูลตอสาธารณะ
ผานเว็บไซต 
สํานักงานสาธารณสุข
อําเภอเชียงดาวเปนไป
ตามขอ 2.1 – 2.7 
ตามประกาศ
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข ลงวันที่ 
30 พฤษภาคม 2562 
เรื่อง แนวทางการ
เผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซต
ของหนวยงาน พ.ศ. 
2562 สําหรับ
หนวยงานในราชการ
บริหารสวนกลาง
สํานักงาน
ปลัดกระทรวง
สาธารณสุข 

นายอภิเชษฐ 
สมควร 
 
นายภูวนาท  
ยืนยง 

นายปรีชา 
ชัยชนันท 

2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวจองกับ
หนวยงาน (Law, Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

3 คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรู
สุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดย
อางอิงถึงแหลงที่มา และวันเวลากํากับเพื่อ
ประโยชนในการนําขอมูลไปใชตอ 
  

4 ร า ย ชื่ อ เ ว็ บ ไ ซ ต ห น ว ย ง า น ที่ เ กี่ ย ว ข อ ง 
(WeblinK) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน
ในสังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือ
เว็บไซตอ่ืน ๆ ที่นาสนใจ 

   

 



ที ่ หัวขอเร่ืองของขอมูล ข้ันตอนการเผยแพร/
ปรับปรงุขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

5 ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 
2550 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูล
ขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการกําหนด ตามมาตรา 9(8) และมาตรฐาน
เ ว็ บ ไ ซ ต ห น ว ย ง า น ภ า ค รั ฐ  ( Government 
Website Standard Version 2.0) ของ
สํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคกรมหาชน) 

   

 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตาม
ภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุ 
ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้น 
ๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวน
โหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

7  คูมือสําหรับประชาชน (Service Information) 
ขอมูลการบริการตามภารกิจขอหนวยงาน โดย
แสดงขั้นตอนการใหบริการตาง ๆ แกประชาชน
พรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควร
นั้น ๆ โดยจัดทํา เปนรูปแบบ “คู มือสํ าหรับ
ประชาชน” และสามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ
ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms) เพื่อ
อํานวยความสะดวกแกประชาชนการติดตอ
ราชการ 

9 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสาร
ทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเดือน รวมถึงขาว
ประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน 
ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

10 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-
Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่
จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผาน
หนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ใน 
ลักษณะสื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

11 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซตแสดงระดับ
ความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจ
ที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 



กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

1. สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว ไดกําหนดใหเจาหนาที่ที่ปฏิบัติหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการ

เว็บไซต Web Master จํานวน 2 คน ดั้งนี้ 

1.1 นายอภิเชษฐ สมควร   ตําแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอร 

1.2 นายภูวนาท ยืนยง   ตําแหนง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
2. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการท่ีเผยแพรบน

เว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํา

รายการนั้นลงจากเว็บไซต 

3. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของ

สํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่นท่ีคณะกรรมการขอมูล

ขาวสารของราชการกําหนด 

4. เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเก่ียวกับ

คอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะ

เกิดความเสียหายแกทางราชการ 

5. ใหกลุมงานบริหารงานทั่วไป สํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว สงเสริมการเพิ่มพูนความรู

และทักษะการบริการจัดการเว็บไซต การรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber 

Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการแลกเปล่ียนเรียนรู

ระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management) ทั้ง น้ีใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ 

เชียงดาว นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอ

สาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว พ.ศ. 2565 ขึ้นเผยแพรบน

เว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอเชียงดาว และถือปฏิบัติโดยเครงครดั 

6. ใหมีการรายงานผลการติดตามการดําเนินงาน และสรุปปญหาอุปสรรคการดําเนินงานเผยแพร

ขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ตอผูบริหาร โดยกํากับติดตาม 2 รอบ 

รอบที่ 1 ตัดยอด ณ วันที่ 28 กุมภาพันธ 2566 

รอบที่ 2 ตัดยอด ณ วันที่ 31 กรกฎาคม 2566 

 

 


